
LES RÔLES  
au sein du conseil de coop

Le conseil  
de coop

Présentez les rôles essentiels du conseil de coop  
à vos élèves et préparez les chevalets pour votre   
prochain conseil.
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Observateur OU

Observatrice
Reformulateur OU

Reformulatrice
Responsable  
des gêneurs  
ou gêneuses

Exemples de rôles complémentaires du conseil de coop

	➜ Recueille les interventions 
de chacun et fait un bilan des 
progrès.

	➜ Reformule un échange  
ou une décision

	➜ Fait respecter les différents 
temps du conseil

Président OU 
Présidente MAÎTRE DE  

la parole
MAÎTRE DU  

tempsTrésorier OU

TrésorièreSecrétaire

Les rôles essentiels au sein du conseil de coop

	➜ Responsable de la bonne 
tenue et de la gestion du 
conseil.

	➜ garde la trace desdébats et 
décisions.

	➜ Gère les finances de la classe 
en lien avec la coopérative 
scolaire.

	➜ donne et priorise les prises  
de parole.

	➜ Fait respecter les différents 
temps du conseil.

etc.
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Les chevalets rôles

Collez ici

•	 J’ouvre le conseil.

•	 Je lis les règles et au besoin je les 
explique.

	▶ On ne se moque pas.

	▶ On écoute celui qui parle.

	▶ On demande la parole.

	▶ La priorité sera donnée à ceux 
qui ont le moins parlé. 
Les gêneurs 3 fois ne pourront 
ni parler ni voter.

•	 Je fais le point sur la réalisation 
des décisions prises lors des 
conseils précédents avec l’aide du 
secrétaire.

•	 Je ferme le conseil et je fais  
la météo du conseil. 

Rôle essentiel

OUTILS :
•	 Cahier ou classeur des comptes 

rendus du conseil
•	 Ordre du jour élaboré en amont

✁

Président OU 
Présidente
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Les chevalets rôles

Collez ici

•	 Je distribue la parole à celles et ceux qui la demandent.
•	 Je donne la priorité à ceux/celles qui ont le moins parlé.
•	 Je donne les “gêneurs” après 3 “gênes” et les “exclus”  

après 5 “gêneurs”.

Rôle essentiel

OUTILS :
•	 trombinoscope de la classe
•	 Liste des prénoms 

✁

MAÎTRE DE  

la parole
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Les chevalets rôles

Collez ici

•	 Je suis garant du temps dédié à la discussion sur  
un projet de l’ordre du jour. 

•	 J’indique quand le temps de la discussion est terminé.
•	 Régulièrement, je rappelle le temps qu’il reste. 

Rôle essentiel

OUTILS :
•	 Un chronomètre, 
•	 un minuteur, 
•	 une montre ou un sablier

✁

MAÎTRE DU 

temps
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Les chevalets rôles

Collez ici

•	 Je rends compte en début de Conseil de l’état et  
du suivi du budget.

•	 Je vérifie si les dépenses prévues sont possibles par rapport 
au budget de la coopérative scolaire. 

Rôle essentiel

OUTILS :
•	 Cahier des comptes de la classe

✁

Trésorier OU

Trésorière
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Les chevalets rôles

Collez ici

• En début de conseil, je relis les décisions précédentes
pour que le président fasse le point.

• Je suis responsable de la prise de notes dans
le cahier de comptes rendus.

• Je note les décisions.
• En fin du chaque conseil, je relis les décisions prises.

Rôle essentiel

OUTILS :
• Cahier ou classeur des comptes

rendus du conseil

✁ Secrétaire
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Les chevalets rôles

Rôle complémentaire

✁
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